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LA S8USCRITA, SUBDIRECTORA JUREDEQA DE LA CAJA DE PREVISION SOCIAL DE
COMUNICACION - CAPRECOM

HACE CONSTAR:

Que LUISA FERMANDA MORA GUTIERREZ identificade con cedulz de ciudadania N° CC. 1.057.578.394
desempefio el cargo de JUDICANTE, en la modalidad de Judicatura ‘REMUNERADA" al servicio de asta enfidad.
en desamollo del requisito universitario de la Judicatura para optar al titulo de ahogado.

La CAJA DE PREVISION SOCIAL DE GOMUNICACION — CAPRECOM con NIT 899.999.026-0 - suscribit con
LUISA FERNANDA MORA GUTIERREZ, las siguientes 6rderes de prastacién de senvicios:

1. ORDEN N°ON01-0687 del 13 de Agosto del 2014:

OBJETO: Prestacién de servicios como judicante para apoyar actividades en los procesos precontractuales,
centractuales y posteontractuates para ef cumplimiento de las competencias de la Divisién de Contratos y licitaciones
de CAPRECQM,.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Adoptar los lineamientos y mecanismos sugeridos por el Jefe de Ja Division de
Contratos yfo por quien si delegue 2. Proyectar las comunicaciones para invitar a los contratistas a iniciar el proceso
liquidatario de los contratos. 3. Organizar, foliar v sustanciar como minimo 50 expedientes contractuales al mes, de
coniormidad al orden esteblecldo, con la oportunidad, y periodicidad requeridas 4. Proyectar las actos administrativos
del proceso de [iquidacién de los contrates, como son: acias de liquidacién, actas de balance financiero y actas de
resumen que correspondan 5. Responder por la actualizacion, custodia y archivo de las carpetas contractusles que
estén a su cargo 6. Confrontar el informe final de ejecucion que emite ef supervisor frente al cuadro de ejecucion
presupuestal como soporte del proceso de liquidacion del contrato 7. Cotejar los documentos del expediente
confractual, necesarios para la liquidacion del conirato 8. Recapilar la informacién que servird de apoyo a la emision
de los planes de accion y de mejoramiento correspondientes a Ja Division de contratos y Licitaciones - Departamento
de Archivo y Control Administrativo 9. Mantener actualizada la base de datos de los contratos liguidados 10.
Presentar una relacion mensual de los contratos liquidadas al supervisor administrativo de la orden 11, Apoyar
Juridicamente los procesos de contratacion, en las etapas precontractual, contractual y posi-contractual, apiicando
normatividad vigente 12. Evaluar y cantrolar las actividades con calidad, impiementando ef autocontrol para detectar
desviaciones y efectuar carrectivos y mejoras en el ejercicio de las obligaciones 13. Presentar informe de acfividades
desarrolladas mensualmente al supervisor administrativo del cantrato

Que LUISA FERNANDA MORA GUTIERREZ, cumplio a cabalidad con los deberes v obligaciones establecidas en Iz
orden de prestacion de servicios N°GN01-0687 del 13 de Agosto del 2014

Esta labor fue realizada a partir del 13 de Agosta hasta el 31 de Diciembre del 2014, en ¢l horario de lunes a viemes
de 8:00 am a 5:00 pm j
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2. ORDEN N°0N01-0094-2015 del 07 ds Enero del 2015:

QBJETO: Prestacion de servicios como judicante para apoyar actividades en los procesos precontractuales,
contractuales y postcontractuales para el cumplimiento de las compatencias de Ia Division de Contratos y licitaciones
de CAPRECOM.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1, Adoptar Ios lineamientos y mecanismos sugeridos por la Jefe de ia Division de
Contratos yfo por quien elfa delegue 2. Proyectar las comunicaciones para invitar a Jos confratistas a iniciar el
preeaso liquidatotio de fos confratos. 3. Organizar, foflar y sustanciar como minimao 50 expedientes contractuales al
mes, de conformidad al orden establecido, con la oporfunidad, v periodicidad requerida 4. Proysciar los acles
administrativos dei proceso de fiquidacion de los confratos, como son: actas de liquidacion, sctas de bafance
financiero y actas de resumen que comespondan 5. Responder por 2 aciualizacion, custodia y archivo de las
carpetas confractuales que estén a su cargo §. Confrontar ¢l informe final de efecucion que emite el superisor
frente al cuadro de elecucion presupuestal como soporie del pracesc de figuidacion del contrate 7. Cotejar los
docurmentos del sxpediente contraciual, necesarios para la liquidacién del contrato 8. Recepilar la informacién que
servird de apoyo a la emision de los planes de accion y de mejoramiento comespondientes a la Division de contraios
y Licitaciones Departamento de Archivo y Conirol Administrativo 8. Mantener actuaiizada la base de datos de los
contrafes liquidados 10. Presentar una relecion mensual de fos contratos liquidados al supervisor administrativo de la
orden 11. Apoyar Juridicamenie los procesos de contratacion, en las elapas precomiractual, contractual y post-
contractual, apficande la normatividad vigente 12, Evaluar y confrolar las actvidades con calidad, implermeniando el
autoconirol para detectar desviaciones y efestuar correctivos v mejoras en el sjercicio de las obligaciones 13.
Frasentar informe de actividades desarrolladas mensualmenis al supervisor administrativo del contrato

Que mediante zcta N° 01 suscrita el 30 de junic deif 2015 se promogo |z orden de prestacion de servicios N°ONG1-
0094-2015 del 07 de Enero dei 2015 de la siguiente forma: CLAUSULA PRIMERA: PRORRCGAR la orden de
prestacion de servicios  NO1-0094-2015 suscrita &l 07 de enero del 2015 con LUISA FERNANDA MORA
GUTIERREZ, a partir del primere (0] de jullo de dos mil quince 2015 y hesta ol diecisiete (17) de Julio de dos mil
quince (2015),

Ge LUISA FERNANDA MORA GUTIERREZ, cumplit 2 cabaiided con los deberss y obligaciones establecidas en la
orden de prestacion de servigios N°ON01-0094-2015 del 07 de Enaro del 2015

Esta labor fue realizada 3 cartir del 07 de Enero del 2015 hasta el 17 de Julio del 2015, en &l horario de lunes a
viemes de 8:00 am a §:00 pm

3. ORDEN N°ON01-0729-2015 del 12 de Agosto dei 2015;

QBJETO: Prestacién de servicios como judicante para ia gestion de actividades en los procesos preconfraciuales,
contractuaies y posiconiractuales pare & cumplimiente de las compelencias de Ja Division de Cenfratos y
Licitaciones de CAPRECOM.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Adoptar los lineamientos y mecanismos sugeridos por ia Jefe de Ia Divisién de
Contratos y/o por quien ellz delegue 2. Proyectar las comunicaclonss pars Invitar a los contratistas a iniciar &l
proceso liquidatorio de los confratos. 3. Organizar, foliar y sustanciar como minimo 50 expedientes contraciuales al
mes, de conformidad al orden establecido, con fa oportunidad, v pericdicidad requerida 4. Provectar los actos
administrativos del proceso de liquidacion de s contratos, como son: acias de liquidacion, actas de balance
financierc y actas de resumen que comespondan 5. Responder por la aclualizacion, custodia y archivo de las
carpetas contractuales gue estén a su carge 6. Confrontar el informe final de ejecucion que emite el supervisor
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frente al cuadro de gjecucion presupuestal como soporte del proceso de liquidacian del contrato 7. Cotejar los
documentos del expediente contractual, necesarios para la liquidacion def contrato 8. Recapilar la informacién que
servira de agoyo a la emision de los planes de accin y de mejoramiento comespondientes a la Division de contratos
y Licitaciones Departamento de Archivo y Contral Administrativa 9. Manterer aciualizada la base de datos de ios
conirates liquidados 10, Presentar una relacion mensual de los contratos liquidades al supervisor administrativo de fa
orden 11 Asistir Juridicamente los procesas de contratacion, en las etapas precontraciual, contraciual ¥ posi-
contractual, aplicando la normatividad vigente 12. Evaluar y conirolar las actividades con calidad, implementando ef
autocenitrol para detectar desvieciones y efeciar comectivos y mejoras en el ejercicio de las obligaciones 13
Presentar informe de actividades desarrolladas mensualmente al supervisor administrativo del conrato, 14, Las
demas que se refacionen con |a naturaleza del objeto del contrate

Que LUISA FERNANDA MORA GUTIERREZ, cumplit a cabalidad con los deberes y obligaciones establecidas en la
orden de prestacion de servicios N°ON01-0729-2015 del 12 de Agosto del 2015.

Esta iabor fue realizada a partir def 12 de Agasto del 2015 hasts el 30 de Septiembre del 2045, 2n &l horario de junes
a viermes de 8:€0 am a 5:00 pm

Se expide 'a presente en Bogota el primero (1) de Octubre de dos mil guince (2015) a peticion del interesado y con
destino al Consejo Superior de la Judicawra.

DIANA MARCELA CONTRERAS VILLALOBOS
SUBDIRECTORA JURIDICA (E)

Preyects Juan Jimerez - Abogade Subdireccin Jundﬂﬁﬁ/&l

Reviso Clga Vietona Ruiz Mances - Jefe Divisiin de Procesos, €&~

‘oo, Diana Juanita Tomea Saeni: - Jele Divisidn ge Conrares y Letaciones {E}

Apobo. Rulh Mziba Castiblar<o - Jele da depariaments ge Arniva ¥ Control Administra Y
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